
 

 

STARTE DEINE ZUKUNFT BEI EINEM DER INNOVATIVSTEN UNTERNEHMEN 

DEUTSCHLANDS! 
 

Wachse mit uns und setze deine Ideen direkt in die Praxis um! 

 

Mitten im Rhein-Main-Gebiet, am Standort Dieburg, entwickeln wir seit über 25 Jahren anspruchsvolle 

Kunststoffbauteile und komplexe Baugruppen – vom ersten Prototyp bis zur Serienreife. 

 

Unsere Kunden? Die größten Premium-Automobilmarken Europas. 

 

Werde Teil unseres über 200-köpfigen Teams – wir freuen uns auf dich! 

 

Kaufmännische Projektassistenz Automotive m/w/d 

    Standort: Dieburg   |       Voll- oder Teilzeit  |              Start: ab sofort 
 

 

DEINE AUFGABEN 

▪ Unterstützung der Projektleitung im Tagesgeschäft  

▪ Kaufmännische Betreuung von Projekten im Automotive-Umfeld  

▪ Erstellung, Prüfung und Nachverfolgung von Angeboten und Aufträgen  

▪ Kostencontrolling sowie Budgetüberwachung  

▪ Pflege von Projekt- und Kundendaten in den entsprechenden Systemen  

▪ Unterstützung bei der Rechnungsstellung und im Reporting  

▪ Kommunikation mit internen Abteilungen sowie externen Kunden und Lieferanten 

 

DEIN PROFIL 

▪ Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung  

▪ Erfahrung im Projektumfeld, idealerweise im Automotive-Bereich  

▪ Strukturierte, eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise  

▪ Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

▪ Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit  

▪ Sicherer Umgang mit MS Office 

 

WIR BIETEN 

▪ Unbefristete Festanstellung mit fairer, leistungsgerechter Vergütung  

▪ 30 Tage Urlaub sowie flexible Arbeitszeiten  

▪ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem stabilen, zukunftsorientierten Unternehmen  

▪ Strukturierte Einarbeitung und ein kollegiales, unterstützendes Team  

▪ Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien  

▪ Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  

 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung: recruiting@sauerproduct.com 

 

 

DEINE ANSPRECHPARTNERIN 

Monika Osterloh  |  HR Business Partner  |  + 49 6071 2070-194 

mailto:recruiting@sauerproduct.com

